LAPELL - LABORATORIO DE PRATICAS DE ENSINO, LINGUAS E
LITERATURA

Centro de Estudos Superiores de Tefé - CEST
Estrada do Bexiga s/n  Bairro de Jurua — Tefé. AM — Brasil

REGIMENTO INTERNO

Art. 1° — O Laboratorio de Praticas de Ensino, Linguas e Literatura — LAPELL é um espago de estudos
de multiuso, de acordo com os Projetos e os grupos de pesquisa do Curso de Letras, aprovados em
colegiados é local institucional de pesquisa que tem como missdo fomentar conhecimentos e exceléncias
em estudos e analise para formagdo de estudantes da graduagdo e de Lafo Senso a oferecer uma
infraestrutura multipla para o desenvolvimento de a¢des Ensino, Pesquisa e Extensdo e de inovagdo e
extensivo a possiveis teores de informagdes praticas tecnologicas.

1. Funcionar como espago de pesquisas para todos os membros do Curso.

2. Conectar alunos, profissionais, funcionarios e professores com a rede de laboratérios parceiros e
com o ecossistema empreendedor.

3. Estreitar o relacionamento da universidade com o mercado, funcionando como uma ponte entre
as necessidades das empresas e o conhecimento académico / cientifico.

4. Desenvolver a atividades praticas na area de Letras e apoiar os projetos de pesquisa e extensdo
voltados para os estudos da Ciéncia da linguagem, das Artes, da Literatura e da Semidtica. .

5. Promover capacitagdes por meio de minicursos e workshops que desenvolvam temas voltados as
Letras , Inclusdo e LIBRAS, habilidades fundamentais para convivéncia e acessibilidades
educativas.

6. Organizar palestras e painéis com docentes e discentes para trocar experiéncias sobre diversas
areas de atuagdo profissional do Curso, com propostas que aproximem a Universidade junto a
comunidade da cidade de Tefé e locais circunvizinhos.

Art, 2° — O Laboratorio LAPELL visa atender:

1. Os alunos e professores do Curso de Letras do CEST da Universidade do Estado do Amazonas
de Graduagdo e Pos-Graduagio, Pesquisa e Extensio,

2. Docentes da Universidade do Estado do Amazonas — UEA.

3. Funcionarios da Universidade com cursos basicos.

4, Comunidades de bairros e indigenas parceiras de projetos vinculados ao curso.

5. Parcerias de workshop e formagio com secretarias estaduais e municipais de educagdo e cultura.

DA ADMINISTRACAO DO LABORATORIO — LAPELL

Art, 3° — O Laboratorio sera administrado por um Coordenador, de acordo com portaria expedida pela
reitoria da Universidade.
Art. 4° — O Coordenador do LAPELL devera ser um docente proveniente do quadro efetivo permanente
do Curso de Letras com experiéncia comprovada nas areas do Curso.
§ 1° — Compete ao Coordenador do LAPELL :
Garantir o funcionamento do Laboratorio;
Coordenar as atividades dos funcionarios, bolsistas e/ou estagiarios do Laboratorio;
Fomentar a utilizagdo do Laboratorio para o desenvolvimento de projetos das areas de Letras e
Cultura.
Acompanhar as atividades do Laboratério e os projetos nele desenvolvidos;
Captar recursos para a manuten¢io do Laboratorio;
Representar o Laboratorio junto aos drgéos superiores;
Promover a participagio do Curso e do CEST nas atividades do Laboratério;
8  Solicitar a composi¢do de um comité gestor de docentes pesquisadores.
Art. 5°— O Coordenador tera mandato de dois anos, permitida uma tnica recondugio,
Art. 6° — O Coordenador € nomeado por portaria do Reitor.
Art. 7° — O Comité Gestor do LAPELL ¢ constituido de pelo menos 3 (irés) pesquisadores com
experiéncia comprovada na area de Letras.
§ 1° — Compete ao Comité Gestor do LAPELL :
Estabelecer a politica de acesso a infraestrutura do Laboratorio e seu modelo de gestdo,
Elaborar um planejamento estratégico para o uso do Laboratorio,
Reavaliar e definir as diretrizes do planejamento estratégico;
Deliberar sobre o uso de recursos financeiros;
Reunir-se ordinariamente pelo menos uma vez por ano e, extraordinariamente, sempre que
Necessario.
§ 2° — As reunides do Comité Gestor do LAPELL serfio convocadas pelo Coordenador, por iniciativa
propria, ou mediante pedido, por escrito de pelo menos 1/3 (um tergo) de seus membros.
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§ 3° — As reunides do Comité Gestor do LAPELL funcionardo com a maioria simples de seus membros e,

a cada reunidio sera lavrada uma ata, que sera submetida a aprovagdo de seus membros.

§ 4° — O membros do Comité Gestor do LAPELL terdo mandato de dois anos, permitida uma tnica

recondugio.

§ 5° — O membros do Comité Gestor do Laboratorio serfio indicados pelo Coordenador do LAPELL.

Art. 8° — Compete aos Bolsistas e/ou estagiarios que atuam no LAPELL:

1. Auxiliar o grupo gestor responsavel pelo Laboratdrio em suas fungdes;

2. Controlar e organizar as reservas do uso do Laboratorio aos usuarios;

3.  Administrar as necessidades de material de consumo e uso de dados;

4. Receber as informagtes de problemas ocorridos, encaminhar ou dar a solugio pertinente a cada
caso;,

5. Nio permitir a saida de qualquer tipo de material ou equipamento do Laboratorio sem que haja a
permissdo do técnico responsavel ou do Coordenador;

6. Orientar os usuarios na operagdo dos equipamentos,

7. Controlar o uso dos equipamentos, proibindo a utilizagéo dos para fins de entretenimento.

DO USO DO LABORATORIO — LAPELL
Art. 9° — O Laboratério LAPELL apresenta um espago fisico de uma sala no prédio do Centro de Estudos
Superiores de Tefé — CEST .
Art, 10° — O Laboratorio estara disponivel aos usuarios de acordo com horario previamente estabelecido
pelo grupo gestor, ressalvando-se os dias de Estudos do Grupos de pesquisas, também mencionados em
cronograma e no site do curso,
§ 1° — Sera obedecido um cronograma organizado e divulgado pelo Coordenador.
dada prioridade de utilizagio do Laboratorio aos usuarios que realizaram o agendamento prévio.
§ 3° — O Coordenador e o grupo gestor se reserva ao direito de eventualmente fechar o LAPELL para
ocasies especiais (eventos externos, manutengo, limpeza, treinamentos internos, entre outros).
Art. 11° — Sdo deveres e responsabilidades dos usuarios do LAPELL:

1. Manter convivéncia harmdnica, respeitando os demais usuarios do Laboratério,
Ser responsavel nas suas agdes, mantendo a postura adequada ao ambiente.
Garantir a conservago das instalagdes fisicas, mobiliarios, e equipamentos do LAPELL,
Ser econdmico e cuidadoso ao utilizar materiais e equipamentos no Laboratorio.
Zelar pelo material do Laboratério para que outros também possam usa-lo.
Comunicar anormalidades, danos, ou mau funcionamento de equipamentos, iluminagio,
ventilagio ou qualquer outra condigio insegura aos responsaveis pelo LAPELL.
Art. 12° — Fica proibida qualquer retirada de todo e qualquer tipo de material do LAPELL, sem a devida
autorizagdo da coordenagao,
Art. 13° — Qualquer indisciplina, insubordinagdo ou desrespeito as normas vigentes serio decididos peloa
Coordenagido do Laboratorio e Grupo gestor nos casos mais extremos.
§ 1° — As seguintes penalidades podem ser aplicadas:

1. Adverténcia verbal ou escrita;

2. Suspensio por tempo determinado;

3. Suspenso por tempo indeterminado;

4, Pagamento de multas e dos danos causados.
§ 2° — Casos omissos neste regulamento devem ser analisados e resolvidos pela coordenagdo ou
juntamente com a Coordenagdo do Curso € com a gestdo do CEST.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 18° — Este Regimento podera ser alterado pelo voto de 2/3 do Comité Gestor do LAPELL e
homologado por seus respectivos membros,

§ tmico: O Regimento Interno do Laboratorio aberto FACE Lab passa a vigorar a partir da aprovagio pela
Camara de Pesquisa da Pro-Reitoria de Pesquisa — PROPOESP da UEA.

Art. 19° — Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Comité Gestor do LAPELL.

Art, 20° — O patrimdnio do Laboratorio LAPELL ¢ diretamente 6nus e propriedade do Curso de Letras do
CEST,
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