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GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N° 04/2021 — CESIT/UEA

O DIRETOR DO CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES DE ITACOATIARA DA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas atribuigbes estatutarias e
regimentais, a aprovaggo do Processo n® 2021/00003290, que trata das Normas de Utilizagdo

e Seguranca dos Laboratérios de Biologia, Quimica e Tecnologia da Madeira do CESIT/UEA:

RESOLVE:

Art. 1° Publicar o regulamento das Normas de Utilizagdo e Seguranca dos Laboratorios de
Biologia, Quimica e Tecnologia da Madeira do CESIT/UEA, com a seguinte descrigao;

Normas de utilizagZo e seguranga dos Laboratérios de Biologia, Quimica e
Tecnologia da Madeira do CESIT/UEA

I. Finalidade

Esse regulamento aplica-se a todos os usuérios dos laboratérios de Biologia, Quimica
e Tecnologia da Madeira do CESIT/UEA: docentes, funcionarios, discentes, monitores,
alunos de iniciagéo cientifica e pesquisadores.

Il. Objetivos

1. Proporcionar recursos didatico-pedagdgicos realizag@o de atividades praticas de
ensino, pesquisa e extensio;

2, Proporciohar ensino pratico a partir do usc de equipamentos laboratoriais;

3. Regulamentar o uso dos laboratérios, visando zelar pelo patriménio e pelo bom
funcionamento e segurancga dos usuarios.

lll. Da coordenagdo dos laboratérios

1. Compete ao Diretor do CESIT/UEA, através de portaria publicada, designar os
professores responsaveis pela coordenagdo dos laboratérios de ensino, pesquisa e

extensdo do curso de Engenharia Florestal, podendo a portaria ser alterada a qualquer
tempo.
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2. A indicag@o ou alteragdo do professor responsavel pela coordenacgdo de cada

laboratdrio serd realizada em reunido de Colegiado do Curso de Engenharia Florestal
do CESIT/UEA

IV. Normas Gerais de uso dos laboratérios

1. O uso dos laboratérios de Biologia, Quimica e Tecnologia da Madeira é destinado
exclusivamente ao desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensdo das

disciplinas dos cursos de graduacgao oferecidos no CESIT/UEA, tendo as atividades de
ensino prioridade para uso.

2. O uso dos laboratorios por discentes em atividades de ensino deve ser
obrigatoriamente acompanhado pelo docente responsavel pela disciplina. Para o uso
em atividades de pesquisa e extensdo, a utilizag@o do laboratdrio por discentes deve

ser acompanhada pelo docente orientador ou técnico / apoio técnico designado para o
respectivo laboratdrio.

3. As demandas de utilizagdo dos laboratérios para atividades de ensino deverdo ser
informadas pelo docente responsavel pela disciplina aos Professores responsaveis pelo
Laboratério, com pelo menos 7 dias de antecedéncia, mediante formulario de

agendamento de aulas praticas (Anexo 1), informando dia, horario e equipamentos para
reserva,

4. As demandas de uso para atividades de pesquisa e extensdo deverdo ser informadas
pelo discente e seu respectivo orientador aos Professores responsaveis pelo

Laboratorio, mediante formulério de cadastro e agendamento (Anexo 2), informando
periodo e horério de uso, bem como equipamentos para reserva.

5. No caso de atividades agendadas para o mesmo horario e laboratério serdo adotados
Os seguintes critérios para efetivagdo do agendamento:

- Atividades de ensino terdo prioridade sobre atividades de pesquisa

- Atividades de ensino agendadas no horario da aula terdo prioridade sobre atividades
de ensino agendadas fora do horario da aula

- Para atividades de ensino agendadas no horario da aula, tera prioridade a que foi
solicitada por primeiro.

6. O laboratorio devera permanecer trancado na auséncia de pessoas responsaveis.

7. Durante a realizaggo de trabalhos e atividades que envolvam as seguintes situagdes:
- Uso na auséncia do docente orientador ou técnico responsavel / apoio técnico do
respectivo laboratorio;

- Uso fora do horario administrativo:

Os usudrios somente poderdo ter acesso e permanéncia nas dependéncias do I
laboratério mediante preenchimento de autorizagdo expressa (Anexo 3) com as/

assinaturas dos professores responséveis pelo laboratério e do professor orientador. f

—
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8. A retirada de materiais e equipamentos dos laboratérios devera ser autorizada pelos
professores responsaveis pelos respectivos laboratérios mediante preenchimento e
assinatura de formulério especifico e termo de responsabilidade (Anexo 4).

9. Todos os experimentos, uso de materiais e preparo de reagentes no laboratério
deverdo estar devidamente identificados com o nome do responsavel e informagdes
sobre os materiais em uso e data de inicio.e término de acordo com ficha de
identificagdo. Além disso, fica proibido mexer nos experimentos ou praticas que
estiverem avisadas e datadas com o nome do responsavel.

10. Apds a finalizagdo do projeto ou aula pratica, o responsavel devera proceder a
limpeza e descarte adequado aos materiais utilizados, além de retirar do laboratério seu
material, a fim de que novos usuarios possam utilizar o espago.

11. Os casos omissos neste regulamento serdo dirimidos em primeira instancia pela
Coordenagdo do Curso de Engenharia Florestal, em segunda insténcia pelo Diretor do
CESIT e, em Ultima instancia, pela Pro-reitoria de Ensino de Graduagao.

V. Normas de Seguranga dos Laboratérios

1. Vestuario obrigatdrio para uso do laboratério:

1.1. Jaleco de mangas compridas, longos até os joelhos, com fios de algodédo na
composicdo do tecido;

1.2. Calga comprida de tecido néo inteiramente sintético;

1.3. Sapato fechado;

1.4. Oculos de seguranga (quando solicitado pelo professor ou orientador);

1.5. Luvas (quando solicitado pelo professor ou orientador).

2. Itens proibidos no laboratoério:

2.1. Bermuda ou short;

2.2. Sandalia, chinelo ou sapato aberto;

2.3. Uso de braceletes, correntes ou outros aderecos;

2.4. Avental de nylon ou 100% poliéster.

2.5. Lentes de contato ndo devem ser usadas em laboratérios, pois podem absorver
produtos quimicos e causar lesdes nos olhos:

3. Comportamento recomendavel no laboratério:

3.1. Lave as méos antes de iniciar as atividades, entre dois procedimentos e ao sair do
laboratdrio;

3.2. Se usar cabelo comprido prenda antes de entrar no laboratério; r
3.3. Evite trabalhar sozinho no laboratério; ;
3.4. Certifique-se da localizagdo do chuveiro de emergéncia, lava-olhos e suas |
operacionalizagdes;
3.5. Conheca z localizagdo e os tipos de extintores de incéndio proximos ao laboratorio;
3.8. Conheca a rota de saida do laboratdrio.
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4. Comportamento proibido no laboratério:

4.1. Fumar, comer ou beber no laboratério;

4.2. Correr no laboratério e brincadeiras inapropriadas;

4.3. Sentar ou debrugar na bancada ou no chio;

4.4. Manusear sélidos e liquidos desconhecidos apenas por curiosidade;

4.5. Manusear celular durante aulas praticas ou durante o uso de materiais e
equipamentos, exceto quando expressamente solicitado pelo professor;

4.6. Nunca testar amostras ou reagentes pelo sabor; os odores devem ser verificados
com muito cuidado;

4.7. Nao levar a m3o a boca ou aos olhos quando estiver manuseando produtos
quimicos;

4.8 N&o jogar nenhum material téxico, solido ou liquido, dentro da pia ou rede de esgoto

comum. O material a ser descartado devera ser colocado em um recipiente adequado
antes do seu tratamento ou transporte.

5. Cuidados com equipamentos e materiais no laboratoério:

5.1. Antes do uso de qualquer equipamento inspecione e certifique-se de que ele esteja
completo, intacto e em condictes de uso;

5.2. N&o utilize materiais de vidro que estejam trincados, quebrados ou com arestas
cortantes;

5.3. Nao seque equipamentos volumétricos utilizando estufas aquecidas ou ar
comprimido;

5.4. O uso de estufas e autoclave s deve ser feito com a autorizagdo e/ou supervisdo
de um professor.

5.5 Usar a capela sempre que trabalhar com solventes volateis, toxicos e reagdes
perigosas, explosivas ou tdxicas. Verifiqgue o funcionamento do exaustor antes da
manipulag&o de reagentes ou solventes volateis;

5.6 E proibido mexer e/ou ligar qualquer equipamento sem antes verificar a voltagem
adequada e solicitar as instrugdes de uso ao dcoente ou técnico responsavel.

5.7. Os usuarios ndo deverdo deixar o laboratério sem antes se certificar que os
equipamentos, bancadas, ferramentas e utensilios estejam em perfeita ordem,
limpando-os e guardando-os em seus devidos lugares, de forma organizada;

5.8 Toda e qualquer alteragdo percebida no interior do laboratério, devera ser registrada
no livro de ocorréncia pelo professor ou técnico; sempre que o aluno detectar quaisquer
anomalias ele devera avisar o professor responsavel.

6. Procedimentos em caso de acidentes:

6.1. Em caso de acidentes, mantenha a calma € chame o professor responsavel.
6.2. Havendo cortes ndo profundos deve-se deixar sangrar um pouco e verificar se
ficaram estilhagos de vidro ou metal. Lavar com agua corrente e desinfetar, protegendo

o ferimento com gaze esterilizada. Se houver sangramento ou hemorragia pressionar o
ferimento até cessar;

6.3. Em caso de acidente com fogo, se as proporgdes ndo forem grandes, abafa-se a
chama com pano Umido. Se alguma roupa pegar fogo nunca correr e sim rolar no chdo |
ou envolver-se num cobertor; f
6.4. Queimaduras térmicas, provocadas por chamas, agua fervente ou placas quentes |
devem ser resfriadas com agua e nunca gelo. Recomenda-se um jato fraco de agua |
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levemente morna ou fria, demoradamente, sobre a zona queimada. Encaminhar para
atendimento médico;

6.5. Em caso de queimadura com &cido ou base lave a regido atingida com agua
corrente em abundéncia para remover todo o reagente. Se o produto cair no vestuario,
removeé-lo imediatamente. Encaminhar para atendimento médico;

6.6. Se houver queimaduras quimicas nos olhos lava-los abundantemente com agua e
em seguida procurar atendimento médico;

6.7. Quando houver inalagdo de gases, vapores ou poeiras deve-se afastar a pessoa
afetada da area contaminada e leva-la para ambiente arejado, afrouxar-lhe a roupa e

manté-la deitada de lado enquanto aguarda socorro médico. Nunca dar 4gua, leite ou
qualquer outro liquido;

6.8. Se houver ingestdo acidental de sdlidos ou liquidos deve-se levar a pessoa

imediatamente a um hospital, cuidando para levar junto a anotagdo das especificagdes
da substancia ingerida. Jamais provocar vomito.

Art. 2° Revogadas as disposigbes em contrario, esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

CIENTIFIQUE-SE, CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE.

GABINETE D0 DIRETOR DO CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES DA UNIVERSIDADE
DO ESTADO DO AMAZONAS, em Itacoatiara, 06 de maio de 2021.
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Cesit

ANEXO 1
Formulario de Agendamento para aula pratica

Nome do Professor solicitante:

Disciplina ministrada:

Laboratério de uso: ( ) Biologia ( ) Quimica ( ) Tecnologia da madeira

Data de uso*

Horario de Inicio Horario Término

Lista dos materiais, equipamentos ¢ atividades a serem realizadas**

* Solicitar com antecedéncia minima de 7 dias
** Declaro estar ciente das normas de uso e seguranc¢a do Laboratdrio solicitado.

Itacoatiara — AM, / /

Assinatura do Professor da disciplina

Universidade do Estado do Amazonas - UEA
Centro de Estudos Superiores de Itacoatiara - CESIT
Rua Mério Andreazza, S/N° - S0 Francisco
CEP: 69100-000 Tel. Fax (92) 3521-4293
www.uea.edu.br
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ANEXO 2
CADASTRO E AGENDAMENTO DOS DISCENTES PARA USO DOS LABORATORIOS

Dados Pessoais

Nome:

Curso: _ Matricula:

Telefone para Contato: E-mail:

Atividade: ( ) Monitoria () Projeto de Ensino () Projeto de Pesquisa () Projeto de
Extensdo ( ) TCC () Estagio ( ) Outro. Especificar:

Laboratério de uso: ( ) Biologia ( ) Quimica ( ) Tecnologia da madeira

Periodo do trabalho:

Bolsa ( ) — Tipo: Voluntario ( )

Titulo do Projeto:

Orientador (a):

Breve descri¢o do trabalho envolvendo listagem de equipamentos, materiais (reagentes, solventes, etc)
que serdo utilizados e horério de trabalho:

Declaro ter conhecimento das normas de uso e seguran¢a dos laboratérios do CESIT/UEA,
responsabilizando-me assim, a cumprir tais regulamentos e normas em prol do bom uso e
aproveitamento das atividades laboratoriais. Declaro ainda, ter conhecimento da metodologia ¢ dos
procedimentos para a realizaciio de minhas atividades

Assinatura do discente Assinatura do professor
: orientador

Este cadastro, apés preenchido, deve ser enviado em formato .pdf, pelo orientador ac e-mail do docente responsavel pelo
laboratdrio solicitado.

Universidade do Estado do Amazonas - UEA
Centro de Estudos Superiores de Itacoatiara - CESIT
Rua Mario Andreazza, S/N° - S30 Francisco
CEP: 69100-000 Tel. Fax (92) 3521-4293
www.uea.edu.br
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ANEXO 3
AUTORIZACAO DE USO DE LABORATORIOS POR DISCENTES DESACOMPANHADOS

Eu, , docente vinculado (a) ao curso de
do CESIT/UEA, matricula 5
responsabilizo-me pelo uso do Laboratdrio de , pelo (2)
discente , matricula
para 0 desenvolvimento de atividades de
descritas abaixo.

Declaro ainda, que o discente tem total conhecimento das atividades a serem desenvolvidas e

equipamentos a serem utilizados, bem como das normas de uso e seguranca do laboratério solicitado.

Periodo de uso Horario
Telefone Telefone fixo/ celular
fixo/celular (aluno) (Orientador)

Procedimentos, materiais e equipamentos a serem utilizados

[tacoatiara — AM, i /

Assinatura do discente Assinatura do docente orientador

Para uso da coordenagio do laboratério
Autorizo () Nio autorizo ( )

A utilizagdo do laboratério pelo discente >
matricula ; desacompanhado do docente orientador e/ou técnico responsével,
estando ciente de toda a minha responsabilidade.

Itacoatiara — AM, / /

Assinatura do Coordenador do laboratério solicitado

Apds preenchido e assinado, este formulario deve ser enviado em formato .pdf, pelo orientador 2o e-mazil do docente
responsavel pelo laboratério solicitado.

Universidade do Estado do Amazonas - UEA
Centro de Estudos Superiores de Itacoatiara - CESIT
Rua Mario Andreazza, S/N° - S30 Francisco
CEP: 69100-000 Tel. Fax (92) 3521-4293
www.uea.edu.br
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ANEXO 4
Formuldrio de Solicitagdo de Empréstimo ou transferéncia interna de equipamento
Nome Matricula
Fungdo/Cargo
Laboratério de origem: ( ) Biologia ( ) Quimica ( ) Tecnologia da madeira

Materiais ¢ Equipamentos

N° de Tombamento
(quando couber) Quantidade | Descrigdo

Destino

Data de retirada Data de devolugéo

Justificativa:

*Declaro assumir total responsabilidade por extravio e/ou danos verificados apds a retirada do equipamento.

Itacoatiara — AM, / /

Assinatura do solicitante

Para uso da coordenacdo do laboratério

Autorizo () N&o autorizo ( )
a  solicitagdo  realizada  pelo ,  matricula

para retirar o equipamento/material acima descrito, estando ciente de toda a minha

responsabilidade.
Itacoatiara — AM, / /

Assinatura do Coordenador do laboratério solicitado

Apés preenchido e assinado, este formulario deve ser enviado em formato .pdf, pelo orientador ao e-mail do docente
responsével pelo laboratério solicitado.

Universidade do Estado do Amazonas - UEA
Centro de Estudos Superiores de Itacoatiara - CESIT
Rua Méario Andreazza, S/N° - S3o Francisco
CEP: 82100-000 Tel. Fax (92) 3521-4293
www.uea.edu.br



