REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ENSAIOS DE PRODUTOS -
LABEP DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAZONAS.

CAPITULO |
DA LOCALIZAGCAO DO LABORATORIO

Art. 1° - O Laboratério de Ensaios de Produtos (LabEP/UEA) esta localizado na Escola Superior
de Tecnologia — EST/UEA, sala D-16, no espaco do curso de Engenharia Civil.

CAPITULO II
DOS LABORATORIOS E SEUS FINS

Art. 2° - O LabEP/UEA tem a missdo de promover a integracdo entre a academia e a industria,
por meio da contribuicdo cientifica e tecnolédgica aos processos de producdo, através da avaliacao
da conformidade de produtos e prestacdo de servigos tecnoldgicos, atuando em beneficio da
sociedade.

Art. 3° - O LabEP/UEA dispGe de equipamentos para a realizacdo de ensaios fisicos, térmicos e
mecanicos conforme a norma ABNT NBR ISO 9994 — Isqueiros - Especificacdo de Seguranca,
que sdo: Geracdo de Chama, Altura das Chamas, Ajuste de Altura da Chama, Resisténcia a
Chuvisco ou Espirro e Labareda, Extingdo da Chama, Deslocamento VVolumétrico, Massa de
Combustivel, Acabamento Externo, Compatibilidade com o Combustivel, Resisténcia a Perda de
Combustivel, Resisténcia a Queda, Resisténcia a Temperatura Elevada, Resisténcia a Pressao
Interna, Comportamento da Queima, Resisténcia & Queima Ciclica, Resisténcia a Queima
Continua, Instrucdes e Avisos, ldentificacdo do Produto, Marcacdes e InformacGes Obrigatdrias
no Produto e na Embalagem, e Compatibilidade com o0 Memorial Descritivo.

Paragrafo 1° - O LabEP/UEA possui, também, o objetivo de realizar estudos, trabalhos,
pesquisas e prestacdo de servicos de consultoria e assessoria nas areas cientificas e tecnoldgicas
em geral e de ensaios de avaliacdo da conformidade de isqueiros com base na norma ABNT NBR
1SO9994 - Isqueiros - Especificacdo de Seguranca, em vigor, através de um Sistema de Gestdo da
Qualidade (SGQ) operante e eficaz, mantendo um corpo técnico capacitado e habilitado para
realizacdo do escopo de ensaios do laboratério e nos requisitos normativos das normas e
regulamentos de referéncias aplicaveis, provendo competéncia, e garantindo a imparcialidade e
confiabilidade dos resultados para satisfazer as partes interessadas.

Paragrafo 2° - S8o objetivos especificos do LabEP/UEA: | — Gerar recursos financeiros e
possibilidades de parcerias; Il — Gerar a difusdo do conhecimento técnico no meio académico, no
que tange a competéncia de laboratérios de ensaios e calibragdo; 11— Contribuir com a divulgagéo
das Instrucdes da Coordenacdo Geral de Acreditacdo do Inmetro; IV — Estreitar o lapso de
conhecimento dos laborat6rios da Universidade e a instituicdo que realiza a acreditacdo de
laboratdrios no pais. VV — Incentivar acultura da inovagéo tecnologica na UEA.

Art. 4° - Para cumprir sua finalidade e objetivos ao LabEP/UEA compete: | — Gerenciar e zelar
pela manutencdo de sua infraestrutura; Il — Dar suporte de andlise nas areas de controle de
qualidade e seguranca de isqueiros, nas aulas praticas e projetos de pesquisa cientifica e
tecnoldgica que venham a ser desenvolvidos na Universidade; Il — Apoiar as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas nos Cursos de Graduagdo e nos Programas de Pos-
Graduacdo da Universidade; IV — Realizar pesquisas proprias ou em convénio com outras
instituigdes; V — Prestar servicos nas areas interdisciplinares por meio de convénios ou contratos
de servicos; VI — Colaborar na criacéo e funcionamento de cursos de graduacao, pés-graduacéo,



especializacdo, extensdo e treinamento, nas areas de sua especialidade, propostos por Unidades
Académicas da Universidade do Estado do Amazonas ou por Universidades parceiras; VII —
Colaborar nos programas de pesquisa de Unidades Académicas da UEA, nas areas de sua
especializacéo.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA DO LabEP
Secéo | - Da Administracéo

Art. 5° — A administracdo do LabEP/UEA pode composta pela estrutura interna de gestdo a
seguir: | — Gerente de Qualidade do Laboratério; 1| — Gerente Técnico do Laboratério; IV — Apoio
Técnico.

Paragrafo Unico — A estrutura interna de gestdo do LabEP ndo gera vinculo empregaticio e
tampouco gera pagamentos oriundos da folha de pagamento da UEA, excetuando-se 0s
professores que atuardo na estrutura do laboratério e que ja possuam vinculo com a Universidade.

Secéo Il — Do Gerente de Qualidade do Laboratério

Art. 6° — O Gerente de Qualidade do Laboratorio é responsavel por estabelecer, documentar e
manter acdes de forma competente, imparcial e confidencial; avaliar e analisar periodicamente
seu Sistema de Gestdo da Qualidade em busca de manter sua eficacia através da melhoria
continua, abordando falhas, riscos e oportunidades.

Art. 7° — Ao Gerente de Qualidade do Laboratorio compete: I) Autoridade de revisar o Sistema
de Gestdo da Qualidade (SGQ), seguindo as referéncias normativas e legais aplicaveis,
apresentando novas sistematicas e Politicas; 1) Representar o LabEP em juizo ou fora dele
perante outras sociedades, ou ao publico em geral, podendo, para esse fim, ser substituido por
qualquer outro membro do Comité por ele designado; I11) Convocar reunides do Comité, reunides
com clientes, provedores externos etc.; 1V) Autorizar acessos a documentos, assim como as
dependéncias do LabEP, sempre em concordancia com os requisitos normativos e do SGQ; V)
Autoridade de planejar e acompanhar as avaliagfes/ auditorias internas e externas, sejam ligadas
a Cgcre ou a clientes e provedores; VI) Avaliacdo e aprovacdo de provedores externos; VII)
Autorizacdo da retomada do trabalho, ap6s tratativa e avaliacdo, quando encontrado trabalho nédo
conforme; VIII) Autoridade de Contratacdo de colaboradores, assim como a demissdo; 1X)
Autoridade de aprovar modificagdes de infraestrutura do LabEP; X) Elaborar e emitir Contratos
e Proposta(s) de Servico(s) a Cliente(s); XI) Andlise Critica de Pedido(s), Proposta(s) e
Contrato(s) referente aos requisitos comerciais e técnicos dos mesmos, em harmonizagdo com a
geréncia técnica; XII) Aprovacdo de Orcamento(s) de Produto(s) e Servico(s) Provido(s)
Externamente(s); XIII) Autorizar Acesso de Visitante(s) ao LabEP; XIV) Emissdo de
informacdes relacionadas ao laboratério a terceiros, seguindo todos os requisitos de
confidencialidade e imparcialidade estabelecidos nos requisitos normativos e legais aplicaveis;
XV) Aprovar os documentos em geral como, requisicdo de compras, de servigos, pagamentos
etc., fazendo fluir o processo, quando necessario, para a aprovacdo final pela reitoria ou outro
relacionado, quando aplicavel; XVI) Demais especificadas conforme estabelecido nos respectivos
procedimentos do SGQ implantados; XVII) Cumprir e fazer cumprir todas as atividades
atribuidas ao seu cargo, que sao descritas nos procedimentos de gestdo, procedimentos técnicos,
formulérios técnicos e demais documentos empregados no sistema de Gestdo da Qualidade do
LabEP/UEA.

Sec¢do |11 — Do Gerente Técnico



Art. 8° - O Gerente Técnico do LabEP/UEA é responsavel por elaborar e manter atualizados o0s
procedimentos necessarios para a execu¢do dos servigos técnicos, de forma que 0s mesmos
atendam aos requisitos das partes interessadas, ou ainda devido a obrigatoriedade imposta pelas
normas aplicaveis.

Art. 9° - Compete ao Gerente Técnico: I) Realizar interface com provedores e parceiros de outros
laboratérios similares (nacionais e internacionais) em parceria com a equipe para harmonizagao
de técnicas, compartilhamento e intercambio de conhecimentos; 1) Prospeccao de novos projetos
para extensdo de escopo e servicos em conjunto com o Gerente da Qualidade, posteriormente
submetendo ao Comité; Ill) Elaboracdo de procedimentos e métodos, assim como de suas
validacGes, seguindo sempre os requisitos normativos e legais aplicaveis; 1V) Especificar e
solicitar ao Gerente da Qualidade recursos humanos e materiais para garantir a qualidade dos
servicos de ensaios prestados, assim como para manter pessoal devidamente treinado e
supervisionado quanto a sua competéncia para a realizacdo das atividades que estejam envolvidos
nos processos do LabEP; V) Elaboragdo de Laudos, Pareceres e Elaboragdo/Emissao de Relatério
de Ensaios, assim como sua liberacéo; V1) Validar a elaboracéo de Planilha(s) de Célculo(s); VII)
Validar a alteracdo de Dado(s) na(s) Planilha(s) de calculo(s), tais como incertezas, constantes,
coeficientes, resolucdes, etc. aplicaveis ao sistema de medicdo envolvido; VIII) Aprovar as
Andlise Critica de Certificado(s) de Calibragdo de Equipamento(s) ou Certificado(s) de
Material(ais) de Referéncia(s); 1X) Aprovar as Alteracdes/Substituicdo de Equipamento(s)
Utilizado(s) em Ensaio(s); X) Aprovar resultados de ensaios e liberar os mesmos; XI) Emitir
Relato(s) de Declaracdo(6es) de Conformidade(s) em referéncia a Resultado(s) de Ensaio(s); X1I)
Emitir Relato(s) de Opinido(des) e Interpretacdo(Bes); XIII) Andlise Critica e Liberacdo de
Relatorio(s) de Ensaio(s); XIV) Analise Critica de Pedido(s), Proposta(s) e Contrato(s) referente
aos requisitos técnicos; XV) Selecéo, Verificagdo e Validagdo de Métodos a serem aplicados para
a realizacdo dos ensaios; XVI1) Avaliar habilidades e competéncia de Analista Técnico de Nivel
Superior e Técnico para a realizacdo de atividades técnicas especificas e realizacdo de ensaios;
XVII) cumprir e fazer cumprir todas as atividades atribuidas ao seu cargo, que sdo descritas nos
procedimentos de gestdo, procedimentos técnicos, formularios técnicos e demais documentos
empregados no sistema de Gestdo da Qualidade do LabEP/UEA.

Secdo IV — Do Apoio Técnico

Art. 10° — O Apoio Técnico do LabEP/UEA ¢é responsavel por colaborar na elaboragdo dos
procedimentos técnicos em conformidade com o estabelecido na ABNT NBR ISO/IEC 17025 -
Requisitos gerais para a competéncia de laboratérios de ensaio e calibracdo e nos documentos de
referéncias aplicaveis da Coordenacdo Geral de Acreditacdo do Inmetro (Cgcre), bem como
informar seu superior quando houver qualquer desvio, assim como também buscar sugerir
melhorias quando houver necessidade.

Art. 11° — Compete ao Apoio Técnico: 1) Realizar Ensaios desde que estejam devidamente
capacitados e competentes conforme registros e monitoramentos aplicaveis; 1) Realizacdo dos
registros de resultados conforme os formularios, planilhas e outros aplicaveis, devidamente
aprovados, implementadas e elaboradas pelo Gerente Técnico; Ill) Elaboracdo/Emissdo de
Relatério conforme os formulérios e harmonizagGes de declaragBes aprovadas, implementadas e
elaboradas pelo Gerente Técnico, conforme documentos do SGQ aplicaveis; 1V) Realizar e
aprovar Analise Critica de Certificados de calibracdo de equipamentos; V) Elaboracéo e validacao
de Planilha(s) de Caélculo(s); VI) Recebimento e manipulacdo de amostras; VII) cumprir e fazer
cumprir todas as atividades atribuidas ao seu cargo, que sao descritas nos procedimentos de
gestdo, procedimentos técnicos, formularios técnicos e demais documentos empregados no
sistema de Gestdo da Qualidade do LabEP/UEA.

CAPITULO IV



DOS PROJETOS E PROPOSTAS DE SERVICO

Art. 12° — Os projetos complementam e apoiam os trabalhos do LabEP/UEA, orientados
exclusivamente para as atividades dos laboratorios. Esses projetos devem propiciar o
desenvolvimento de trabalhos que possam permitir a reunido de pesquisadores, professores,
alunos e a comunidade extrauniversitaria, no estudo de temas especificos relacionados a pesquisa
aplicada, a tecnologia e a inovacao.

Art. 13° — A prestacdo de servico deverd antes ser precedida da formalizacdo de Termo de
Cooperagdo Técnica e Plano de Trabalho, com avaliagdo do contrato pela Assessoria Juridica da
UEA, pela empresa contratante, e definicdo da Fundacao de Apoio.

Paragrafo Unico — A proposta de criagdo de um projeto devera conter no minimo os seguintes
itens no Plano de Trabalho: I. Dados Cadastrais da Empresa Financiadora e da Fundagéo de
Apoio; 1l. Descri¢do do objeto; Ill. Justificativa; IV. Habilitacdo Técnica; V. Recrutamento e
Selecdo de Pessoal; VI. Conduta de Trabalho; VII. Responsabilidades das partes; VIII.
Cronograma de execuc¢do; IX. Cronograma de aporte; X. Cronograma de desembolso.

Art. 14° — Os projetos serdo institucionalizados atraves de ato inicial do Gerente da Qualidade do
laboratorio, ap6s a devida aprovacao pela gestao superior da UEA.

Art. 15° — Cada projeto sera coordenado pelo Gerente da Qualidade do LabEP/UEA.

Art. 16° — A prestacdo de servigo do laboratério é classificada como um servico de extenséo
tecnoldgica, que sera formalizada a partir de demandas de érgdos publicos ou privados, da
comunidade interna ou externa a Universidade, conforme Resolugcdo n.° 029.2020 -
CONSUNIV/UEA.

81° — A prestacdo de servigo poderd ser de forma gratuita ou envolver contrapartida financeira.

Paragrafo Unico — Os recursos financeiros recebidos tanto por projetos como por prestacdo de
servigos serdo captados por uma fundacdo de apoio e geridos pelo Gerente de Qualidade do
Laboratorio, que também sera responsavel por toda a prestagdo de contas solicitadas.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO E DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 17° — O funcionamento e os procedimentos para utilizacdo do LabEP/UEA serdo definidos
e continuamente atualizados com base em andlises criticas realizadas pelos gerentes do
laboratorio, visando sempre a melhoria dos processos.

Art. 18°— O laboratério poderé dar suporte ao desenvolvimento de aulas de ensino de graduacéo,
apoiar atividades em Pesquisa, Extensdo e Desenvolvimento e Inovagdo — PD&I na Universidade
do Estado do Amazonas.

CAPITULO VI
IDAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19° — A extingdo e/ou encerramento das atividades LabEP/UEA dependem de ato exarado
pelos 6rgaos superiores da UEA.

Paragrafo Unico — Os bens méveis e im6veis remanescentes serfo incorporados ao patrimonio
da UEA, ressalvados 0s casos em que 0s mesmos tenham outros destinos ja especificados em
convénio, termo, contrato ou outro instrumento juridico.



Art. 20° — O presente Regimento Interno podera ser alterado mediante proposta da Coordenagéo
do LabEP/UEA, apresentada ao Reitor, que tomara as medidas cabiveis.

Paragrafo Unico — Quaisquer alteracbes no presente Regimento passam a vigorar a partir da
aprovacao e divulgacdo pelo 6rgéo superior competente.

Art. 21° — Os casos omissos do presente Regimento serdo dirimidos e resolvidos pelo Reitor da
UEA.

Art. 22° — As normas deste Regimento sdo complementares as demais normas da Universidade
do Estado do Amazonas — UEA e entrardo em vigor a partir da data de sua publicagéo.



