ya

FEST

 ABORATORIO
DE ESTUDOS DAS FESTAS,
"OLCLORE E TRADICOES

REGIMENTO INTERNO




LABORATORIO
DE ESTUDOS DAS FESTAS,
F EST FOLCLORE E TRADICOES

REGIMENTO INTERNO

Este instrumento foi criado exclusivamente com o intuito de estabelecer normas e proce-
dimentos adequados para permanéncia ¢ uso do Laboratério de Estudos das festas, fol-
clore e tradigdes — doravante denominado LABFEST, em conformidade com as normas
j& promulgadas e existentes na Universidade do Estado do Amazonas (UEA) e/ou no ser-
vico publico do Governo do Estado do Amazonas.

Dirige-se, portanto, a professores-pesquisadores, estudantes, bolsistas, estagiarios
e demais visitantes nos espacos do LABFEST e extensdes, bem como a outros espacos
quando em atividade promovida pelo Laboratorio ou por qualquer um de seus represen-
tantes e/ou estudantes, bolsistas e estagiarios a ele vinculados.

Tem como base que:

O LABFEST se estrutura a partir de um conjunto de atividades de pesquisa e ex-
tensdo de docentes e discentes do Centro de Estudos Superiores de Parintins (CESP) da
Universidade do Estado do Amazonas (UEA).

Que esta ligado a uma das linhas do Grupo de Pesquisas em Educacdo, Patrimo-
nio, Arqueometria e Ambiente na Amazonia (GEPIA)

Que atua tendo em vista a importancia dos processos de implementa¢do de agdes
e politicas publicas voltadas a preservagao do patrimdnio imaterial de Parintins e regido.

Que tem o proposito de apoiar o poder publico e entidades da sociedade civil em
processos de recepgao, catalogagdo, organizacao, higienizagao, digitalizagdo e disponibi-
lizagdo de documentos e acervos que dizem respeito as mais variadas festas e tradi¢coes
populares amazonicas, bem como no registro e produ¢cdo de memorias orais das popula-
¢oes locais que tém nelas formas de significar suas vidas e construir/ manter vivas suas
identidades.

Que também compde nosso horizonte de trabalho a producao de materiais diver-
sos voltados ao grande publico, no intuito de promover modalidades sempre dindmicas
de educagdo historica e educacdo patrimonial, em estreito didlogo com os debates da di-

vulgagdo cientifica, da historia oral e da histdrica publica no Brasil.

Também parte do principio de que os objetivos manifestos desde a criagcao do LA-

BFEST sao:
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Produzir pesquisa e extensao em torno de tematicas relacionadas as festas, folclore

e tradi¢des populares, com especial atengdo para o patrimdnio imaterial existente nas ci-
dades do médio-baixo Amazonas;

Apoiar o poder publico e entidades da sociedade civil em processos de recepgao,
catalogacdo, organizagao, higienizacao, digitalizagdo e disponibilizagao de documentos e
acervos que dizem respeito as mais variadas festas e tradicdes populares amazonicas;

Atuar no registro e produ¢do de memorias orais das populagdes locais que tém nas
festas/tradicdes populares formas de significar suas vidas e construir/manter vivas suas
identidades; bem como:

Producdo e divulgacdo de materiais diversos voltados ao grande publico, como
videos, folders, cartilhas, histérias em quadrinhos, livros infantis, compilagdes de docu-
mentos, catalogos fotograficos, etc.;

Concepgao e realizagao de mostras e/ou exposi¢des de carater artistico, informa-
tivo e/ou didatico com acervos cedidos ou tratados no LABFEST, bem como com acervos
pessoais/particulares que tenham evidente interesse publico;

Promogao de oficinas/minicursos na area de gestao de acervos/arquivos, memoria,

documentacao e patrimdnio cultural.

Assim sendo, estabelece as seguintes normas e procedimentos abaixo descritos.

NORMAS GERAIS

1. O uso do Laboratorio esta condicionado ao planejamento e/ou autorizacao prévia
por parte de docentes e ou técnicos responsaveis/coordenadores;

2. Fora dos horarios de atividades didaticas, somente serd permitida a entrada de
pessoas autorizadas no Laboratorios (ou acompanhadas de algum responsavel);
Observacao: em caso de necessidade do uso do Laboratério pelos estudantes em
periodos de férias e/ou finais de semana, uma autorizagao devera ser entregue aos
vigias e/ou técnicos responsaveis;

3. E recomendavel, sempre que possivel, fazer o registro das atividades e de seu res-
ponsavel no livro atas de aulas e/ou atividades no Laboratorio;

Observacao: os alunos deverdo estabelecer como rotina os registros necessarios

no livro de atas, participando, assim, efetivamente das atividades.
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Recomenda-se que estudantes-usuarios/as, nao-bolsistas, ndo trabalhem sozi-

nhos/as no Laboratério. E conveniente fazé-lo durante o periodo de aula, ou na
presenca do monitor, técnico de laboratdrio e/ou professor;

Durante a permanéncia todos/as os/as usudrios/as devem estar trajando roupas
adequadas ao espaco e as atividades desenvolvidas, o que inclui Equipamento de
Protecao Individual (EPIs), quando for o caso;

Nao ¢ permitido beber, comer ou fumar dentro do Laboratério;

O uso de agua ou de recipientes com agua s6 € permitido com aval do monitor,
técnico de laboratorio e/ou professor responsavel pela atividade; ainda assim de-
ve ser evitado sobre mesas de trabalho onde esteja documentagdo ou equipamen-
tos;

Quando a atividade assim exigir, ¢ recomendavel tomar os devidos cuidados com
os cabelos, mantendo-os presos e¢/ou usando touca apropriada, conforme orienta-
¢do do monitor, técnico de laboratorio e/ou professor responsavel pela atividade;
Do mesmo modo, deve-se observar o uso de adornos, tais como anéis, brincos,
pulseiras, correntes, gargantilhas, e outros, a fim de prevenir acidentes;

E de responsabilidade dos/as usuarios/as manter sempre limpo o local de trabalho,
coletando residuos e descartando-os adequadamente, evitando criar obstaculos
que possam dificultar os procedimentos e/ou criar riscos de acidentes;

Usar luvas apropriadas durante a manipulagao de objetos quentes e de substancias
que possam ser absorvidas pela pele (corrosivas, irritantes, carcinogénicas, tera-
togénicas, infectantes, e substancias de qualquer outra natureza que apresentem
algum risco potencial);

Em caso de acidentes, avisar imediatamente monitor, técnico de laboratorio e/ou
professor responsavel;

Cada equipe ¢ responsavel pelo material e utensilios utilizados em sua aula ou
atividade. Portanto, ao término de uma aula pratica ou atividade, todos os utensi-
lios e materiais utilizados deverdo ser limpos e guardados em seus devidos luga-
res, € os residuos gerados deverdo ser convenientemente descartados;

Quando houver quebra ou dano de materiais ou aparelhos, ¢ imprescindivel co-
municar imediatamente ao monitor, técnico de laboratorio e/ou professor respon-

savel;
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Atengdo: eventuais ocorréncias deverao ser anotadas no livro de registros.

Os pedidos de empréstimo e retirada de materiais de laboratério serao avaliados
mediante solicitacdo formal/nominal, realizada por escrito por parte do requeren-
te, assinada, datada, justificada, com indicacdo expressa da finalidade e da data de
devolucao; e encaminhada ao responsavel pelo laboratério, que avaliard o pedido.
Caso o pedido seja deferido, a disponibilizagao do material sera efetivada medi-
ante assinatura do termo de responsabilidade e compromisso de devolugdo com

indicacdo expressa da data;

USO DOS ARMARIOS E EQUIPAMENTOS

E proibido deixar mochilas, bolsas e outros pertences pessoais sobre as bancadas,
mesas, cadeiras do Laboratério ou no chao (corredores dos laboratorios). Ha ar-
marios especificos para guarda desses materiais.

Os armarios sao de uso coletivo durante o periodo letivo e os usuarios nao devem
deixar objetos pessoais e/ou de valor fora do seu periodo de permanéncia no La-
boratério;

Todo material pertencente ao Laboratorios deve ser usado, exclusivamente, dentro
das suas dependéncias, exceto em casos de aulas e pesquisas de campo, atividades
externas e pedidos de empréstimos;

Para aulas e pesquisas de campo, somente sera permitida a retirada dos materiais
didaticos, equipamentos portateis e insumos disponiveis, sempre mediante entrega
antecipada do formulario de requisi¢ao ao monitor, técnico de laboratdrio e/ou pro-

fessor responsavel,

E VEDADO AOS USUARIOS DOS LABORATORIOS

Fumar, ingerir, portar ou guardar alimentos no Laboratdrio;

Depositar, durante as atividades no Laboratérios, qualquer tipo de objetos, bolsas
e similares em cima das bancadas;

Utilizar qualquer aparelho sem a devida autoriza¢do do responsavel pela ativida-
de e/ou sem possuir a devida formagdo e/ou qualificagcdo técnica necessaria;
Utilizar qualquer aparelho sem observar as instrugdes de uso e se a voltagem ¢

compativel com a da tomada a ser utilizada;
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Utilizar impropriamente solugdes toxicas, corrosivas ou outros que causem risco

a0 meio ou as pessoas que estejam no Laboratério;

Desenvolver qualquer técnica ou pratica de Laboratério sem a devida autorizagdo
ou orientacdo do monitor, técnico de laboratorio e/ou professor responsavel;
Utilizar os equipamentos e materiais dos laboratdrios para fins pessoais ou para
realizar atividades incompativeis com as rotinas de disciplinas ou de pesquisa/ex-
tensao;

Danificar objetos, utensilios, equipamentos e quaisquer outro material integrante
da estrutura fisica do Laboratorio;

Alterar configuracdo e/ou calibracdo dos equipamentos ou a disposi¢ao dos mate-

riais sem prévia autorizacao do responsavel pela aula/atividade;

COMPETE AOS PROFESSORES RESPONSAVEIS PELAS AULAS PRATICAS E
Além de agendar aulas praticas com antecedéncia, informar aos monitores e/ou
técnicos dos laboratorios, com antecedéncia minima de 48 h (quarenta e oito ho-
ras), os materiais ou equipamentos necessarios a realizacao das atividades;
Observacao: em caso de ndo agendamento prévio e envio de relacdo de materiais
para uso, os técnicos dos laboratorios ndo se responsabilizardo pelo preparo e/ou
acompanhamento (se necessario) das atividades;

Zelar pelo bom desempenho dos estudantes e/ou bolsistas que atuam nos Labora-
torio;

Orientar previamente aos estudantes e/ou bolsistas sobre as medidas e as precau-
cOes de seguranca pertinentes ao laboratorio e as praticas a serem realizadas;
Acompanhar os alunos e orientd-los quanto as atividades e praticas a serem reali-
zadas;

Impedir ou inibir a continuidade da realizacao de atividades ndo condizentes com
as tematicas e finalidades especificas dos cursos ou de areas afins ou que transgri-
dam as normas deste regulamento;

Obedecer a escala prevista e o horario designado para a realizagcdo de suas ativi-
dades;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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COMPETE AOS ORIENTADORES RESPONSAVEIS POR PROJETOS DE PESQUISA

E EXTENSAO QUE ENVOLVAM O LABORATORIO

Informar a relagdo dos nomes dos orientados € um resumo sobre o projeto que se-

ra desenvolvido no Laboratorio pelos alunos aos monitores e/ou técnicos respon-
saveis;

Orientar previamente aos discentes sobre as medidas e as precaucoes de seguranca
pertinentes ao laboratorio e a pratica a ser realizada, bem como o registro de suas
atividades no caderno de registro;

Observacao: os orientados ou orientadores deverdo agendar o uso do Laboratério
para realizacdo do projeto com antecedéncia;

Ensinar aos orientados e demais discentes sobre o uso ¢ manuseio adequado de
cada equipamento que utilizard em seu projeto, evitando assim quebras e avarias
dos equipamentos;

Zelar pelo bom desempenho dos estudantes que frequentam/atuam nos Laborato-

rio.

COMPETE AOS TECNICOS DE LABORATORIO

Preparar as aulas praticas, quando o professor encaminhar a solicitagdo em roteiro
de aula pratica com antecedéncia de no minimo de 48h (quarenta e oito horas);
Selecionar e organizar materiais para aulas praticas, de laboratdrio e de campo, e
para pesquisa, mediante recebimento prévio de, no minimo 48 (quarenta e 0ito)
horas do Plano de Trabalho elaborado e assinado exclusivamente pelo professor
da disciplina;

Fornecer suporte técnico para as aulas praticas quando solicitado com pelo menos
48h (quarenta e oito horas) de antecedéncia;

Fornecer suporte técnico para as atividades de ensino, pesquisa, extensao e de
prestagdo de servicos desenvolvidas no Laboratorio, aprovadas pela coordenagao
e professores responsaveis;

Deferir ou indeferir, de acordo com a ordem de agendamento, as solicitagdes de
disponibilizagdo de materiais ou de utilizagao do espaco do Laboratorios para a

realizagdo de atividades;
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Estabelecer, de acordo com as solicitagdes, a escala para o funcionamento ¢ a re-

alizacao das atividades no Laboratoério;

Zelar pelos materiais, equipamentos e limpeza do Laboratdrio e sua organizagao;
Realizar levantamentos de materiais e equipamentos disponiveis, ao final de cada
periodo letivo, e disponibiliza-los aos professores e aos coordenadores de curso
para tomada de medidas quanto a reposi¢ao;

Informar, com antecedéncia e em tempo habil, ao responsavel pelo Laboratorio e
aos professores, a falta de material de consumo e a necessidade de manutengao
em algum equipamento;

Supervisionar e fornecer suporte técnico ao trabalho dos bolsistas e/ou monitores
no desenvolvimento de atividades no Laboratorio;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

USO DOS LABORATORIOS PARA PESQUISA

O LABFEST ¢ um Laboratorio voltado, prioritariamente, para a pesquisa e para a

extensdo universitaria. Pode, porém, de modo suplementar, servir de espago didatico, sub-

sidiando e articulando aulas praticas, em estreita relagao com o ensino de Historia. Neste

sentido, devem ser observados os seguintes aspectos.

DE FUNCIONAMENTO

O Laboratorio podera ser utilizado para a pesquisa dos docentes, técnicos e dis-

centes, desde que:

51.

52.

53.
54.

Nao haja concomitancia com horarios em que os mesmos estejam reservados para
aulas praticas ou outras atividades previamente informadas, conforme descrito
acima;

Nao haja concomitancia com horarios em que os mesmos estejam reservados para
aulas tedricas em cursos que assim o previram devido a falta de salas de aula con-
vencionais no campus;

Seja observadas as regras deste Regimento Interno;

Exista anuéncia de monitor, técnico de laboratorio ou professor acerca do uso de
equipamentos, materiais e outros recursos que serdo utilizados, bem como das for-

mas pelas quais podem ser utilizados.
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DIRETRIZES GERAIS

Os usuarios do Laboratdrio nas modalidades pesquisa, extensao e ensino serao res-

ponsaveis por todos os equipamentos, materiais € outros recursos durante sua es-
tadia no Laboratorio. A saida do usuario do Laboratério sem que este seja trancado
ou de alguma forma observado ndo isentard o usuario de responsabilidades em
possiveis incidentes que nele ocorram durante sua auséncia.

Em nenhuma hipétese, o Laboratorio podera ser utilizado como local de trabalho
do usudrio, incluindo a permanéncia de pertences, mesas, computadores etc., salvo
nos casos aprovados pelo responsavel pelo laboratorio ou técnicos apos prévia

consulta ao coordenador geral do Laboratério.

DE MODO GERAL, COMPETE AOS USUARIOS:

Zelar pela limpeza, organizacdo e conservag¢do dos materiais e equipamentos dos
laboratorios;

Solicitar orientagdes aos monitores e/ou técnicos sobre os cuidados ¢ normas de
seguranca essenciais ao uso de qualquer material do Laboratorio;

Utilizar roupas adequadas as fung¢des e ao espaco (jaleco e sapato fechado em caso
de uso de produtos quimicos);

Manter o maximo de siléncio para produzir um bom ambiente de trabalho;
Utilizar com zelo e prudéncia os materiais e insumos do Laboratorio, evitando o
desperdicio e acidentes;

Quando autorizado o uso de qualquer equipamento, verificar a coincidéncia entre
a voltagem do aparelho e a voltagem da rede elétrica; e ao término observar se o
equipamento esta desligado e desconectado da rede elétrica;

Comunicar o responsavel pelo Laboratorio sobre qualquer tipo de acidente;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Parintins, 28 de margo de 2025

Coord. do LABFEST | Coord. do Curso de Historia do CESP-UEA



